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Lugar Reunión virtual vía Microsoft TEAMS 

Fecha 17/07/2026 

Tema Asistencia técnica en formato ficha técnica elaboración planes de emergencia FOR-TH-030 

Desarrollo 

1. Objetivo de la sesión 
 
Brindar lineamientos técnicos para la elaboración, ajuste y entrega del Plan de 
Emergencias y Contingencias, en el marco de los nuevos convenios y conforme a los 
requerimientos establecidos en los anexos técnicos. 
 

2. Desarrollo de la sesión 
 
Durante la jornada se abordaron los siguientes aspectos: 
 
Se realizó seguimiento al envío y recepción de los documentos asociados al plan de 
emergencias, evidenciando casos en los cuales no se ha recibido información por parte de 
algunas unidades. Se indicó la necesidad de reenviar los documentos actualizados 
conforme al nuevo formato, con el fin de garantizar su revisión dentro de los tiempos 
establecidos para el nuevo convenio. 
Se reiteró la importancia de verificar los canales de comunicación (correo electrónico) y 
asegurar la correcta remisión de la información para evitar retrasos en los procesos de 
validación técnica. 
Se socializó el procedimiento para el registro de asistencia, indicando que, en caso de 
fallas en la firma digital, se procederá con la elaboración de ayuda de memoria tradicional, 
para lo cual los participantes deben registrar sus datos en el chat. 
 

3. Orientaciones técnicas relevantes 
 
Se aclaró la responsabilidad sobre la elaboración y actualización del Plan de Emergencias 
y Contingencias, señalando que, de acuerdo con los anexos técnicos, esta recae 
principalmente en el componente de ambientes adecuados y seguros, particularmente en el 
perfil ambiental. 
No obstante, se indicó que este proceso requiere articulación con el área de 
mantenimiento, especialmente en lo relacionado con infraestructura y condiciones físicas 
de las unidades. 
Se enfatizó que la asignación de responsabilidades específicas puede variar según la 
organización interna de cada unidad operativa, aunque las obligaciones generales están 
definidas en los documentos contractuales. 
Se recordó que el Plan de Emergencias y Contingencias debe ser presentado durante el 
primer mes de ejecución del convenio, en cumplimiento de los compromisos establecidos. 
Se recomendó que, dado el conocimiento previo del documento, el equipo ambiental 
continúe liderando su elaboración, sin perjuicio de que posteriormente pueda ser 
transferido o compartido con otros perfiles, bajo procesos de supervisión. 
 

4. Inquietudes y aclaraciones 
 
Se planteó la inquietud sobre si la responsabilidad del plan corresponde al área ambiental o 
al nuevo perfil de mantenimiento. 
Se concluyó que: 
La responsabilidad principal permanece en el componente ambiental. 
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Debe revisarse el anexo técnico y las funciones de cada perfil, así como las delegaciones 
realizadas por la coordinación de cada centro. 
 

5. Compromisos 
 
Reenvío de documentos actualizados en el formato vigente por parte de las unidades 
pendientes. 
Revisión interna de roles y responsabilidades conforme a los anexos técnicos. 
Elaboración y entrega oportuna del Plan de Emergencias y Contingencias dentro del primer 
mes de ejecución. 
Registro completo de asistencia por parte de los participantes. 
 

6. Cierre 
 
No se presentaron más inquietudes por parte de los asistentes, por lo cual se dio por 
finalizada la sesión, reiterando la disponibilidad del equipo técnico para atender dudas o 
requerimientos posteriores. 
 

 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Se anexa listado de 
asistencia  

NA NA 
NA 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Realizar las respectivas 
acciones correctivas a los 
hallazgos  

Responsables ambientales de 
las Comunidades de Cuidado  

30-07-2026 

Próxima 
reunión 

NA 

Elaboró  Shenye Jurado Vanegas – Profesional Servicio Comunidad de Cuidado 

 



1. Resumen

Título de la reunión
Asistencia técnica en formato ficha técnica 
elaboración planes de emergencia FOR-TH-030

Participantes que asistieron 22

Hora de inicio 7/17/26, 1:55:40 PM

Hora de finalización 7/17/26, 3:06:03 PM

Duración de la reunión 1 h 10 min 22s

Tiempo medio de asistencia 40 min 25s

2. Participantes

Nombre Primera entrada Última salida Duración de la reunión Correo electrónico Id. de participante (UPN) Rol

Shenye Jurado Vanegas 7/17/26, 1:55:52 PM 7/17/26, 3:05:50 PM 1 h 9 min 58s sjurado@sdis.gov.co sjurado@sdis.gov.co Organizador

Royer FyC (No comprobado) 7/17/26, 1:56:07 PM 7/17/26, 3:05:41 PM 1 h 9 min 33s Moderador

CC LA FORTUNA CHINAUTA (No comprobado) 7/17/26, 1:59:05 PM 7/17/26, 3:05:36 PM 1 h 6 min 31s Moderador

DIANA VANESSA ORTEGA ROJAS (Externo) 7/17/26, 1:59:31 PM 7/17/26, 3:05:35 PM 1 h 6 min 3s diana.ortega@ustabuca.edu.co diana.ortega@ustabuca.edu.co Moderador

saramita Dominicas 7/17/26, 2:00:37 PM 7/17/26, 3:05:47 PM 1 h 3 min 32s Moderador

CC LOS ROBLES (No comprobado) 7/17/26, 2:02:27 PM 7/17/26, 3:05:38 PM 1 h 3 min 10s Moderadorccc santa María-Karen Sandoval (No 
comprobado) 7/17/26, 2:06:30 PM 7/17/26, 2:07:45 PM 1 min 15s Moderadorccc santa María-Karen Sandoval (No 
comprobado) 7/17/26, 2:08:10 PM 7/17/26, 3:05:46 PM 57 min 35s Moderador

Golondrinas (No comprobado) 7/17/26, 2:09:33 PM 7/17/26, 3:05:41 PM 56 min 8s Moderador

CAMINOS DE VIDA CHINAUTA (No comprobado) 7/17/26, 2:09:52 PM 7/17/26, 3:05:49 PM 55 min 57s Moderador

LUISA FERNANDA MONCADA CASTRO (Externo) 7/17/26, 2:10:03 PM 7/17/26, 2:12:12 PM 2 min 8s lfmoncadac@unadvirtual.edu.co lfmoncadac@unadvirtual.edu.co Moderador

Daniela Flórez 7/17/26, 2:12:07 PM 7/17/26, 2:28:20 PM 16 min 13s Moderador

HOGAR SAN JOSÉ CHIPAQUE (No comprobado) 7/17/26, 2:12:08 PM 7/17/26, 2:14:42 PM 2 min 33s ModeradorHOGAR SAN JOSE DE CHIPAQUE (No 
comprobado) 7/17/26, 2:14:08 PM 7/17/26, 3:05:45 PM 51 min 37s Moderador

Lizeth González  (No comprobado) 7/17/26, 2:19:05 PM 7/17/26, 2:48:07 PM 29 min 2s Moderador

Arles Sanchez Saenz 7/17/26, 2:20:50 PM 7/17/26, 3:05:47 PM 44 min 57s Moderador

Johan Eduardo Villalobos Moreno 7/17/26, 2:20:51 PM 7/17/26, 3:06:03 PM 45 min 11s Moderador

CC Hogar Francisco y Clara (No comprobado) 7/17/26, 2:22:54 PM 7/17/26, 2:56:14 PM 33 min 20s Moderador

CC Golondrinas (No comprobado) 7/17/26, 2:24:58 PM 7/17/26, 3:05:53 PM 40 min 54s Moderador

CC Tierra del sol (No comprobado) 7/17/26, 2:31:13 PM 7/17/26, 2:32:15 PM 1 min 1s Moderador

CC Tierra del sol (No comprobado) 7/17/26, 2:35:53 PM 7/17/26, 3:05:36 PM 29 min 42s Moderador

Fredy  (No comprobado) 7/17/26, 2:42:49 PM 7/17/26, 3:05:39 PM 22 min 49s Moderador

3. Actividades de la reunión

Nombre Hora de entrada Hora de salida Duración Correo electrónico Rol

Shenye Jurado Vanegas 7/17/26, 1:55:52 PM 7/17/26, 3:05:50 PM 1 h 9 min 58s sjurado@sdis.gov.co Organizador

Royer FyC (No comprobado) 7/17/26, 1:56:07 PM 7/17/26, 3:05:41 PM 1 h 9 min 33s Moderador

CC LA FORTUNA CHINAUTA (No comprobado) 7/17/26, 1:59:05 PM 7/17/26, 3:05:36 PM 1 h 6 min 31s Moderador

DIANA VANESSA ORTEGA ROJAS (Externo) 7/17/26, 1:59:31 PM 7/17/26, 3:05:35 PM 1 h 6 min 3s diana.ortega@ustabuca.edu.co Moderador

saramita Dominicas 7/17/26, 2:00:37 PM 7/17/26, 2:34:15 PM 33 min 38s Moderador

saramita Dominicas 7/17/26, 2:35:53 PM 7/17/26, 3:05:47 PM 29 min 54s Moderador

CC LOS ROBLES (No comprobado) 7/17/26, 2:02:27 PM 7/17/26, 3:05:38 PM 1 h 3 min 10s Moderadorccc santa María-Karen Sandoval (No 
comprobado) 7/17/26, 2:06:30 PM 7/17/26, 2:07:45 PM 1 min 15s Moderadorccc santa María-Karen Sandoval (No 
comprobado) 7/17/26, 2:08:10 PM 7/17/26, 3:05:46 PM 57 min 35s Moderador

Golondrinas (No comprobado) 7/17/26, 2:09:33 PM 7/17/26, 3:05:41 PM 56 min 8s Moderador

CAMINOS DE VIDA CHINAUTA (No comprobado) 7/17/26, 2:09:52 PM 7/17/26, 3:05:49 PM 55 min 57s Moderador

LUISA FERNANDA MONCADA CASTRO (Externo) 7/17/26, 2:10:03 PM 7/17/26, 2:12:12 PM 2 min 8s lfmoncadac@unadvirtual.edu.co Moderador

Daniela Flórez 7/17/26, 2:12:07 PM 7/17/26, 2:28:20 PM 16 min 13s Moderador

HOGAR SAN JOSÉ CHIPAQUE (No comprobado) 7/17/26, 2:12:08 PM 7/17/26, 2:14:42 PM 2 min 33s ModeradorHOGAR SAN JOSE DE CHIPAQUE (No 
comprobado) 7/17/26, 2:14:08 PM 7/17/26, 3:05:45 PM 51 min 37s Moderador

Lizeth González  (No comprobado) 7/17/26, 2:19:05 PM 7/17/26, 2:48:07 PM 29 min 2s Moderador

Arles Sanchez Saenz 7/17/26, 2:20:50 PM 7/17/26, 3:05:47 PM 44 min 57s Moderador

Johan Eduardo Villalobos Moreno 7/17/26, 2:20:51 PM 7/17/26, 3:06:03 PM 45 min 11s Moderador

CC Hogar Francisco y Clara (No comprobado) 7/17/26, 2:22:54 PM 7/17/26, 2:56:14 PM 33 min 20s Moderador

CC Golondrinas (No comprobado) 7/17/26, 2:24:58 PM 7/17/26, 3:05:53 PM 40 min 54s Moderador

CC Tierra del sol (No comprobado) 7/17/26, 2:31:13 PM 7/17/26, 2:32:15 PM 1 min 1s Moderador

CC Tierra del sol (No comprobado) 7/17/26, 2:35:53 PM 7/17/26, 3:05:36 PM 29 min 42s Moderador

Fredy  (No comprobado) 7/17/26, 2:42:49 PM 7/17/26, 3:05:39 PM 22 min 49s Moderador

4. Interacción en la reunión

Nombre Tipo de compromiso Tiempo

Shenye Jurado Vanegas Audio activado 7/17/26, 2:03:45 PM

Shenye Jurado Vanegas Cámara encendida 7/17/26, 2:12:19 PM

Shenye Jurado Vanegas Audio activado 7/17/26, 2:16:32 PM

Shenye Jurado Vanegas Cámara encendida 7/17/26, 3:05:15 PM

Royer FyC (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 1:56:45 PM

Royer FyC (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 1:57:04 PM

Royer FyC (No comprobado) Cámara encendida 7/17/26, 1:59:18 PM

Royer FyC (No comprobado) Cámara encendida 7/17/26, 1:59:21 PM

Royer FyC (No comprobado) Cámara encendida 7/17/26, 1:59:23 PM

Royer FyC (No comprobado) Manos levantadas 7/17/26, 2:51:55 PM

CC LA FORTUNA CHINAUTA (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:04:43 PM

CC LA FORTUNA CHINAUTA (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:11:44 PM

DIANA VANESSA ORTEGA ROJAS (Externo) Audio activado 7/17/26, 2:03:53 PM

DIANA VANESSA ORTEGA ROJAS (Externo) Audio activado 7/17/26, 2:09:58 PM

DIANA VANESSA ORTEGA ROJAS (Externo) Audio activado 7/17/26, 2:10:12 PM

saramita Dominicas Audio activado 7/17/26, 2:34:33 PM

CC LOS ROBLES (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:03:56 PM

CC LOS ROBLES (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:05:09 PM

CC LOS ROBLES (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 3:05:30 PMccc santa María-Karen Sandoval (No 
comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:06:42 PMccc santa María-Karen Sandoval (No 
comprobado) Reacción enviada "me gusta" 7/17/26, 2:14:25 PM

Golondrinas (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:11:57 PM

Golondrinas (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:14:29 PM

Golondrinas (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 3:05:36 PM

LUISA FERNANDA MONCADA CASTRO (Externo) Audio activado 7/17/26, 2:11:29 PM

HOGAR SAN JOSE DE CHIPAQUE (No 
comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:15:08 PM

HOGAR SAN JOSE DE CHIPAQUE (No 
comprobado) Manos levantadas 7/17/26, 2:52:09 PM

HOGAR SAN JOSE DE CHIPAQUE (No 
comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:54:46 PM

Arles Sanchez Saenz Cámara encendida 7/17/26, 2:20:54 PM

Arles Sanchez Saenz Manos levantadas 7/17/26, 2:40:16 PM

Arles Sanchez Saenz Audio activado 7/17/26, 2:40:21 PM

Arles Sanchez Saenz Audio activado 7/17/26, 2:42:45 PM

Johan Eduardo Villalobos Moreno Audio activado 7/17/26, 2:43:10 PM

Johan Eduardo Villalobos Moreno Audio activado 7/17/26, 3:01:25 PM

Johan Eduardo Villalobos Moreno Audio activado 7/17/26, 3:01:32 PM

CC Golondrinas (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 3:05:51 PM

CC Tierra del sol (No comprobado) Manos levantadas 7/17/26, 2:46:43 PM

CC Tierra del sol (No comprobado) Manos levantadas 7/17/26, 2:46:49 PM

CC Tierra del sol (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:48:37 PM

CC Tierra del sol (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:48:51 PM

CC Tierra del sol (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:49:31 PM

Fredy  (No comprobado) Manos levantadas 7/17/26, 2:57:05 PM

Fredy  (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:57:57 PM

Fredy  (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 2:59:26 PM

Fredy  (No comprobado) Audio activado 7/17/26, 3:03:02 PM


